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Opis procesu

1.1. Zasady ubiegania si € 0 opisowe potwierdzanie (certyfikowanie)
umiej etno Sci

1.1.1. Zrodta

informacji o opisowym potwierdzaniu (certyfik owaniu)

umiej etno $ci

1.1.1.1. Zrédtami informacji o opisowym potwierdzaniu (certyfikowaniu)
umiejetnosci (bedacym dodatkowag ofertg ZSM-CKP Nr 2 dla
zainteresowanych kandydatow) sa:

akcje informacyjne przeprowadzane przez Dyrekcj e szkoty
ws$rdd ucznidw i stuchaczy ostatnich klas oraz semestr ow,
akcje informacyjne przeprowadzane przez wychowawcow
ostatnich klas w $rod rodzicow i opiekundéw prawnych
uczniow ZSM-CKP Nr 2 ,

konsultacje oraz indywidualne formy doradczo-inform acyjne

udzielane przez Wicedyrektora ds. CKP i Kierownika
Ksztatcenia Praktycznego
komunikaty dla kandydatow i uczestnikbw certyfikacji,

umieszczane na tablicach ogtoszen w ZSM-CKP Nr 2,

oferty i komunikaty publikowane na stronie internet owej
ZSM-CKP Nr 2 (www.mechaniak.com.pl), (www.ckpzsm.pl),
upowszechnienie w mediach lokalnych informacji o0 mozliwosci
uzyskania w ZSM-CKP Nr 2 certyfikatu potwierdzajgcego
umiejetnosci zawodowe.

1.1.2. Kandydaci do certyfikowania umiej  etno sci

1.1.2.1. O dokonanie opisowego potwierdzenia (certyfikowania) posiadanych
umiejetnosci mogg sie ubiegac:

uczniowie ostatnich klas poszczegolnych szkot
mitodzie zowych ,

stuchacze ostatnich semestrow

abiturienci ZSM-CKP Nr 2 i absolwenci systemow ksztalcenia
zZ lat ubiegtych,

uczestnicy form szkoleniowych (np. kurséw kwalifikacyjnych,
doskonalacych i innych edukacyjnych form pozaszkolnych)
organizowanych lub wspotrealizowanych przez ZSM-CKP Nr 2,
zainteresowani klienci zewnetrzni (np. doskonalgcy umiejetnosci
zawodowe we wiasnym zakresie lub bedacy absolwentami
innych, zewnetrznych jednostek szkoleniowych).

1.1.3. Wymagania wobec kandydatéw ubiegaj acych si e o certyfikowanie
umiej etno sci

1.1.3.1. Kandydaci ubiegajacy sie o opisowe potwierdzenie (certyfikowanie)
posiadanych umiejetnosci powinni:

ztozy¢é wniosek o dokonanie opisowego potwierdzenia

umiej etno sci,

dokona ¢ optaty za przeprowadzenie opisowego

potwierdzenia umiej etnosci,

posiada¢ aktualne badania lekarskie (okreslone wymaganiami

sanitarno-epidemiologicznymi) i okaza¢ stosowne zaswiadczenie
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lekarskie w dniu egzaminu, jesli takie zaswiadczenie jest
wymagane ze wzgledu na specyfike zadan zawodowych
wykonywanych w trakcie egzaminu certyfikujgcego,

— przystgpié do egzaminu certyfikuj acego lub opracowac
wymagang dokumentacje dowodowg i zataczy¢ jg do wniosku o
dokonanie opisowego potwierdzenia umiejetnosci,

— opracowa ¢ tematy albo wykonaé praktyczne zadania
egzaminacyjne (w przypadku zastosowania procedury
egzaminacyjnej) i przediozy¢ Komisji Egzaminacyjnej ds.
Certyfikacji uzupetniajgcg dokumentacje dowodowa,

— spetnic warunki BHP umozliwiajgce dopuszczenie ich do
praktycznego egzaminu certyfikujgcego.

1.1.4. Whnioski o certyfikowanie umiej etno sci

1.14.1.

1.1.4.2.

1.1.4.3.

Whnioski o dokonanie opisowego potwierdzenia umiej etno sci
(certyfikacji)  uczestnikbw oraz  absolwentow  edukacj [
prowadzonej w systemach szkolnych s g opracowywane na

formularzu F 01 - PC 01-2005/06 (Wniosek o opisowe
potwierdzenie umiejetnosci, na podstawie egzaminu certyfikujgcego).
Whnioski o certyfikacje umiejetnosci innych kandydatéw sg
opracowywane na formularzu F 02 — PC 01-2005/06: (Wniosek
0 opisowe potwierdzenie umiejetnosci na podstawie postepowania
dowodowego (weryfikacyjnego)).

Formularze F 01 — PC 01-2005/06 i F 02 — PC 01-2005/06 mozna
pobraé u Wicedyrektora ds. CKP , Kierownika Ksztatcenia

Praktycznego , ze stron internetowych ZSM-CKP Nr 2

1.1.5. Zalgczniki do wnioskéw o certyfikowanie umiej  etno Sci

1.1.5.1.

1.1.5.2.

1.1.53.

Zatgczniki do wnioskow o certyfikacje sg wymagane od kandydatow

ubiegajgcych sie o0 opisowe potwierdzenie umiejetnosci na

podstawie:

— postepowania dowodowego (tzw. metody ,portfolio” opartej na
analizie zgromadzonej dokumentaciji),

— postepowania weryfikacyjnego (taczacego cechy egzaminu
praktycznego i metody ,portfolio”).

Zatgczniki do wnioskow o certyfikacje sg zamieszczane w postaci

potwierdzonych odpiséw z oryginalnych dokumentéw posiadanych

przez kandydatow.

W przypadku potrzeby uzupelnienia zatacznikbw do wniosku

o certyfikacje przeprowadzang na podstawie postepowania

dowodowego lub weryfikacyjnego, szkota zwraca sie do kandydata

pisemnie o dokonanie uzupetnienia (okreslajagc szczegdétowo,

co i w jakim terminie powinno by¢ uzupeitnione).

1.1.6. Skiadanie wnioskéw o certyfikowanie umiej  etno $ci

1.1.6.1.

1.1.6.2.

Whnioski o certyfikowanie umiej etnos$ci na podstawie egzaminu
praktycznego oraz wnioski o dokonanie certyfikacji umiejetnosci na
podstawie postepowania dowodowego lub weryfikacyjnego mogq
byé sktadane u Kierownika Ksztalcenia Praktycznego lub w
sekretariacie ZSM-CKP Nr 2.

Dopuszcza sie przesylanie przedmiotowych wnioskéw (oraz
zalgcznikbw) na adres ZSM-CKP Nr 2, za pomocg poleconych
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1.1.6.3.

1.1.6.4.

przesytek pocztowych, oznaczonych hastem ,CERTYFIKACJA
UMIEJETNOSCI".

Ostateczny termin skfadania wnioskow o dokonanie ce rtyfikacji
na podstawie egzaminu praktycznego ustala si @ na co najmniegj
30 dni przed planowan g datg przeprowadzenia egzaminu

Whnioski o dokonanie certyfikacji na podstawie postepowania
dowodowego oraz weryfikacyjnego sg przyjmowane przez caty rok.

1.1.7. Opfata za certyfikowanie umiej etno sci

1.1.7.1.

1.1.7.2.

1.1.7.3.

1.1.7.4.

1.1.7.5.

Informacja o odptatno $ci jest przekazywana kandydatom wraz

z informacj q o zasadach dokonywania certyfikacji w ZSM-CKP
Nr 2.

Optata za certyfikacj e winna by € wniesiona do kasy ZSM-CKP Nr

2 najpo zniej 10 dni przed planowanym terminem certyfikacji
Potwierdzenie dokonania optaty jest podstaw g dopuszczenia
kandydata do certyfikacji

W uzasadnionych przypadkach kandydaci mogq by¢ zwolnieni
z calkowitej lub czesciowe] optaty za dokonanie certyfikaciji.
Podstawg zwolnienia jest zgoda Dyrektora Naczelnego wyrazona na

pisemnym i uzasadnionym wniosku kandydata, ztozonym w
sekretariacie ZSM najp6zniej 14 dni przed planowanym terminem
certyfikaciji.

W szczegdélnych przypadkach Dyrektor Naczelny moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od pobierania optaty za certyfikowanie
umiejetnosci.

1.2. Przeprowadzanie  opisowego  potwierdzania (certy fikowania)
umiej etno Sci

1.2.1. Harmonogram certyfikowania umiej  etno sci

1.2.1.1.

1.2.1.2.

1.2.1.3.

1.2.1.4.

1.2.1.5.

Harmonogram  opisowego  potwierdzania  umiejetnosci  jest

opracowywany przez Wicedyrektora ds. CKP w terminie co najmniej

10 dni przed planowang datg pierwszego postepowania

certyfikacyjnego.

Harmonogram zawiera podstawowe informacje o

— terminach przeprowadzania certyfikacji (daty, godzi ny),

— miejscu certyfikacji

- kandydatach przyst epujacych do certyfikacji w
poszczegolnych terminach

— skiadzie osobowym Komisji Egzaminacyjnej ds. Certyf ikacji .

Harmonogram certyfikowania umiejetnosci zawodowych w ZSM-CKP

Nr 2 jest zatwierdzany przez Dyrektora Naczelnego.

Harmonogram  podlega  upowszechnieniu na  ogOdlnie

dost epnych tablicach ogtosze n dla uczniéw i stuchaczy ZSM-

CKP Nr 2 oraz na stronach internetowych ZSM-CKP Nr 2 .

Kandydaci zewnetrzni przystepujacy do certyfikacji w ZSM-CKP Nr 2

uzyskujg pisemng informacje (list polecony) o terminie

certyfikacji z sekretariatu  ZSM-CKP Nr 2. SzczegOly techniczne

zZwigzane z przeprowadzeniem postepowania certyfikacyjnego

kandydaci zewnetrzni sg zobowigzani ustali¢ z Wicedyrektorem ds.

CKP.




1.2.2. Przebieg certyfikowania umiej etno sci

1.2.2.1.

1.2.2.2.

1.2.2.3.

1.2.2.4.

1.2.2.5.
1.2.2.6.

1.2.2.7.

1.2.2.8.

Przedmiotem procesu certyfikacji jest opisowe potwi erdzenie
umiej etno sci kandydata, dokonywane  przez Komisj e
Egzaminacyjn a ds. Certyfikacji .

Opisowe potwierdzenie (certyfikowanie) umiej etnosci jest

dokonywane w wyniku zastosowania procesu wykorzystu jacego

jedng z trzech metod identyfikuj agcych liczb e i rodzaj

umiej etno sci opanowanych przez kandydata. Metody te polegaj a

na przeprowadzeniu :

— certyfikuj gcego egzaminu praktycznego

— postepowania dowodowego (ktérego integralng czescig jest
analiza zgromadzonej dokumentacji),

— postepowania weryfikacyjnego (laczacego cechy egzaminu
praktycznego i postepowania dowodowego).

Certyfikowanie umiej etno sci za pomoc g egzaminu praktycznego

jest przeprowadzane przez Komisj € [Egzaminacyjn @ ds.

Certyfikacji w jednym dniu roboczym

Czas trwania egzaminu praktycznego nie mo ze przekracza ¢ 5h

(300 minut) .

Egzamin praktyczny jest przeprowadzany bez przerw

Egzamin praktyczny polega na samodzielnym

— opracowaniu planu dziatania do wykonywanego zadania
egzaminacyjnego |,

- wykonaniu kolejnych czynno $ci, zabiegbw i operacji
(zgodnie z opracowanym planem dziatania), ktérych e  fektem
ma byé gotowy produkt (np. konkretna ustuga) lub inny
przedmiot stanowi gcy rezultat praktycznego zadania
egzaminacyjnego .

W trakcie egzaminu praktycznego czionkowie Komisji

Egzaminacyjnej :

— obserwuj g prace uczestnika wykonuj acego zadanie
egzaminacyjne, zwracaj ac uwage na przestrzeganie
przepisow BHP i norm sanitarno-epidemiologicznych ,

- identyfikuj @ poszczegllne umiej etnosci zaprezentowane
przez uczestnika ,

— rozpoznaj @ bieglo §¢ manualng, poziom zaawansowania
technicznego i stopie n opanowania umiej etno sci,

— sprawdzaj 3 zgodno $¢ wykonania produktu z wymaganiami
okre slonymi tre scig zadania,

— sprawdzaj g jako $¢€ gotowego produktu

Certyfikowanie umiejetnosci za pomoca postepowania dowodowego

lub weryfikacyjnego przeprowadzanego przez Komisje

Egzaminacyjng polega na analizowaniu oraz badaniu dowoddéw

dostarczonych przez kandydata pod wzgledem:

— formalnym (stwierdzenie autentycznosci, kompletnosci i waznosci
dokumentaciji),

— merytorycznym (stwierdzenie zgodnosci analizowanej
dokumentacji z wnioskowanym zakresem certyfikaciji),

oraz na ustaleniu:

— liczby oraz rodzaju,

— zakresu oraz stopnia opanowania,



umiejetnosci mozliwych do potwierdzenia na podstawie zasadnej,
przeanalizowanej i zbadanej dokumentaciji.

1.2.3. Uznawanie oraz okre slanie poziomu opanowania umiej etnosci

1.2.3.1. Komisja Egzaminacyjna ds. Certyfikacji uznaje i pot  wierdza
opisowo na certyfikacie tylko te umiej  etno $ci, ktére kandydat :

— zademonstrowal, zaprezentowat Ilub prawidiowo stosow at
w trakcie wykonywania egzaminu praktycznego,
zakonhczonego pozytywnym wynikiem

— udowodnit w trakcie postepowania dowodowego albo
weryfikacyjnego.

1.2.3.2. W uzasadnionych przypadkach przedmiotem procesu certyfikaciji
moze by¢ takze opisowe potwierdzenie liczby oraz rodzaju
umiejetnosci kandydata wraz z okresleniem poziomu ich opanowania
albo stopnia biegtosci w postugiwaniu sie nimi.

1.2.3.3. Podstawg okreslenia stopnia biegtosci lub poziomu opanowania
umiejetnosci przez kandydata moga by¢:

— normy wykonania praktycznych czynnosci zawodowych,

— poziomy zaawansowania zawodowego (np. organizacyjnego,
technicznego lub technologicznego),

— standardy umiejetnosciowe lub kwalifikacyjne (w tym takze
standardy edukacyjne, standardy egzaminacyjne, standardy
kwalifikacji zawodowych oraz stanowiskowych),

— inne normatywy przyjmowane przez Komisje Egzaminacyjne ds.
Certyfikacji jako wzorce odniesienia.

1.2.3.4. Stopieh biegtosci lub poziom opanowania umiejetnosci Komisja

Egzaminacyjna ds. Certyfikacji identyfikuje przez poréwnanie

wynikow (ktére kandydat osiggnat) z obowigzujgcymi lub przyjetymi

wzorcami odniesienia.

1.2.3.5. Komisja Egzaminacyjna ds. certyfikacji potwierdza
zidentyfikowany stopie n biegto $ci lub poziom opanowania
umiej etno sci stosownym zapisem dokonywanym na

certyfikacie .

1.2.3.6. Decyzje Komisji Egzaminacyjnej ds. Certyfikacji w s prawie
uznania i potwierdzenia umiej etnosci oraz identyfikowania ich

stopnia zaawansowania, biegto $ci lub poziomu opanowania s a

podejmowane zwykt g wiekszos$cig gloséw i s g rozstrzygaj ace.

1.2.4. Opisywanie uznanych umiej etnosci

1.2.4.1. Opisy umiejetnosci uznanych oraz potwierdzonych przez Komisje
Egzaminacyjng ds. Certyfikacji sa dokonywane z zastosowaniem lub
wykorzystaniem:
- metodologii MOP-MES,
— obowigzujgcych standardow edukacyjnych i egzaminacyjnych,
- wymagan kwalifikacyjnych, zawodowych i stanowiskowych,
— standardow kwalifikacji zawodowych, obowigzujgcych
w zawodach, specjalnosciach lub specjalizacjach zawodowych,
— opiséw pracy, zawodow, obowigzkow i uprawnien pracowniczych.

1.3. Opracowanie i wydawanie certyfikatow

1.3.1. Podejmowanie decyzji w sprawie wydania certy  fikatu



1.3.1.1.

1.3.1.2.

O wydaniu lub odmowie wydania certyfikatu decyduje wynik
przeprowadzonego :

— egzaminu praktycznego ,

— postepowania dowodowego,

— postepowania weryfikacyjnego.

Decyzje w sprawie wydania lub odmowy wydania certyfikatu
podejmuje Komisja Egzaminacyjna ds. Certyfikacji

1.3.2. Okres wa znosci certyfikatu

1.3.2.1.

1.3.2.2.

1.3.2.3.

1.3.2.4.

Certyfikaty wydawane w ZSM-CKP Nr 2 mog g mieé:

— nieograniczony okres waznosci (tzw. certyfikaty bezterminowe),

— ograniczony okres waznosci (tzw. certyfikaty terminowe).
Podstaw @ ograniczenia okresu wa znosci certyfikatu (do
jednego, trzech lub pi eciu lat) jest specyfika opisywanych
umiej etno sci decyduj gca o zgodno sci rodzaju potwierdzonych
kwalifikacji z wykazem kwalifikacji wymagaj acych okresowej
aktualizacji .

Informacja o okresie waznosci certyfikatu terminowego jest
umieszczana na stronie tytutowej (nad miejscem pieczeci) w postaci
zapisu:

Certyfikat jestwa zny do .........ccccceeeeennnn. (dzieh, miesiac, rok).
Decyzje w sprawie ustalenia okresu waznosci certyfikatu
terminowego podejmuje Komisja Egzaminacyjna ds. Certyfikaciji.

1.3.3. Wydawanie i potwierdzanie odbioru certyfikat u

1.3.3.1.

1.3.3.2.

1.3.3.38.

1.3.3.4.

Kazdy uczestnik pozytywnie zako nczonego post epowania

certyfikacyjnego otrzymuje jeden oryginat certyfika tu z opisem

potwierdzonych umiej etnosci.

Wydawaniem certyfikatow (w zaleznosci od rodzaju odbiorcow)

zajmuje sie Wicedyrektor ds. CKP lub sekretariat ZSM-CKP nr 2.

Odbioru  certyfikatu  dokonuje jego wila Sciciel (osoba

wyszczegolniona na stronie tytutowej certyfikatu) lub inna osoba

posiadajgca pisemne upowaznienie wiasciciela (np. na druku

wydawanym przez sekretariat ZSM-CKP nr 2) do odbioru jego

certyfikatu.

Potwierdzenie odbioru oryginalu certyfikatu nastepuje przez

umieszczenie na rewersie jego kopii:

— tresci: Potwierdzam odbior oryginatu

— nazwy miejscowosci i daty odbioru: Biatystok, ................. (dzien,
miesigc, rok),

— czytelnego podpisu osoby odbierajgce;.

1.3.4. Przedhu zenie okresu wa znosci oraz odnowienie certyfikatu

1.3.4.1.

1.3.4.2.

Przedluzenie okresu waznosci oraz odnowienie certyfikatu jest
dokonywane na pisemny wniosek zainteresowanego wiasciciela
certyfikatu, sktadany w ZSM-CKP Nr 2 zgodnie z przyjetymi
zasadami.

Przedtuzenie okresu waznosci certyfikatu ma miejsce w przypadku
ztozenia przedmiotowego wniosku przed uptywem okresu waznosci
posiadanego certyfikatu terminowego.



1.3.4.3.

1.3.4.4.

1.3.4.5.

1.3.4.6.

1.3.4.7.

W  przypadku przediuzenia okresu waznosci  certyfikatu
przeprowadza sie postepowanie uproszczone, w ktorym Komisja
Egzaminacyjna ds. Certyfikacji bada (lub sprawdza) czy wiasciciel
certyfikatu nie utracit wczesniej potwierdzonych umiejetnosci.
Przedluzenie okresu waznosci certyfikatu jest dziataniem
jednorazowym i wymaga wydania nowego certyfikatu z nowym
okresem waznosci.

Nowy okres waznosci certyfikatu nie moze by¢ diuzszy od okresu
waznosci certyfikatu przediuzanego.

Odnowienie certyfikatu ma miejsce w przypadku utraty waznosci
posiadanego certyfikatu terminowego.

W przypadku odnowienia certyfikatu jest wdrazane petne
postepowanie.

1.4. Uniewa znianie certyfikatow

1.4.1. Przypadki powoduj gce uniewa znienie certyfikatu

1.4.1.1.

1.4.1.2.

Uniewaznienie certyfikatu nastepuje w przypadku:

— stwierdzenia niezgodnosci wystepujacych miedzy zapisem
dokonanym na  certyfikacie a stanem faktycznym
(np. niewtasciwie zapisane dane osobowe, blednie zapisane
umiejetnosci itp.),

— wprowadzenia jakichkolwiek poprawek w tresci lub dokonania
zmian graficznych,

— zniszczenia lub zuzycia certyfikatu w stopniu uniemozliwiajgcym
lub utrudniajgcym odczytanie dokonanych zapisow,

— wydania certyfikatu z nowym okresem waznosci (uniewaznieniu
podlega wéwczas certyfikat z uptywajgcym okresem waznosci).

Certyfikat terminowy jest niewazny po uptywie daty jego waznosci.

1.4.2. Zasady uniewa zniania certyfikatow

1.4.2.1.

1.4.2.2.

1.4.2.3.

Certyfikat moze by¢ uniewazniony po przeprowadzeniu

postepowania wyjasniajacego przez Komisje Rewizyjng, ktérg

powotuje Wicedyrektor ds. Centrum.

Postepowanie wyjasniajgce moze by¢ wdrozone i przeprowadzone

z inicjatywy ZSM-CKP Nr 2 lub w wyniku ziozenia pisemnego

wniosku przez:

- wilasciciela certyfikatu,

— dowolng osobe lub instytucje, ktéra zgtosi zastrzezenia albo
zidentyfikuje i opisze niezgodnosci.

Podstawg uniewaznienia certyfikatu jest pozytywny wynik

postepowania wyjasniajgcego przeprowadzonego przez Komisje

Rewizyjng zapisany i uzasadniony w protokole Komisji Rewizyjnej.

1.4.3. Skutki uniewa znienia certyfikatu

1.4.3.1.

W przypadku uniewaznienia certyfikatu z powoddéw obcigzajacych

ZSM-CKP Nr 2:

— wilasciciel certyfikatu otrzymuje nowy certyfikat, z zapisami
poprawnie zredagowanymi i zgodnymi ze stanem faktycznym,

— wszystkie koszty operacyjne zwigzane z uniewaznieniem oraz
wymiang certyfikatu ponosi ZSM-CKP Nr 2.



1.4.3.2.

1.4.3.3.

W przypadku uniewaznienia certyfikatu z powoddow nieumysinie

zawinionych lub niezawinionych przez wtasciciela certyfikatu:

— ZSM-CKP Nr 2 wydaje nowy certyfikat z zapisami poprawnie
zredagowanymi i zgodnymi ze stanem faktycznym,

— koszty operacyjne zwigzane z uniewaznieniem oraz wymiang
certyfikatu ponosi wiasciciel certyfikatu.

W przypadku uniewaznienia certyfikatu z powoddéw umysinie

zawinionych przez wiasciciela certyfikatu (np. w wyniku zatgczenia

nieprawdziwej albo sfalszowanej dokumentacji dowodowe] do

wniosku o dokonanie certyfikacji na podstawie postepowania

dowodowego badz postepowania weryfikacyjnego lub w przypadku

dokonania innych manipulacji) Dyrektor Naczelny wdraza

postepowanie administracyjne i wystepuje o zwrot wydanego

certyfikatu.

1.5. Postepowanie odwotawcze

1.5.1. Zasady wnoszenia odwota n

1.5.1.1.

Odwotania od decyzji Komisji Egzaminacyjnej ds. Certyfikacji lub

Komisji Rewizyjnej w sprawie:

1.5.1.2.

1.5.13.

1.5.1.4.

— odmowy wydania certyfikatu z opisem umiejetnosci,

— zakresu, liczby i rodzaju potwierdzonych umiejetnosci,

— uniewaznienia certyfikatow,

oraz odwotania innego rodzaju mogg by¢ wnoszone do Dyrektora

Naczelnego przez zainteresowanych uczestnikbw postepowania

certyfikacyjnego.

Odwotania mogg by¢ wnoszone jedynie w formie pisemnej i mogag

by¢:

— przesytane do sekretariatu ZSM-CKP Nr 2 za posrednictwem
poczty lub faksu,

— skiadane osobiscie przez zainteresowane osoby w sekretariacie
ZSM-CKP Nr 2.

Odwotanie powinno zawierac:

— dane identyfikujgce osobe odwotujaca sie (imie i nazwisko),

— adres do korespondencii,

— numer wydanego certyfikatu lub numer wniosku o opisowe
potwierdzenie umiejetnosci,

— opis przedmiotu odwotania wraz ze = szczegOtowym
uzasadnieniem,

— podpis osoby odwotujgcej sie.

Wszystkie wniesione odwotania sekretariat ZSM-CKP nr 2

bezzwtocznie kieruje drogq stuzbowg do Wicedyrektora ds. CKP.

1.5.2. Rozpatrywanie i zatatwianie odwota n

1.5.2.1.

1.5.2.2.

Odwotania pod wzgledem merytorycznym i metodycznym analizuje i
rozpatruje Wicedyrektor ds. Centrum, a nastepnie podejmuje decyzje
w sprawie trybu i sposobu zatatwienia odwotania.

Wicedyrektor ds. Centrum (w terminie do 7 dni od daty rozpatrzenia
odwotania) przedstawia Dyrektorowi Naczelnemu wnioski i informuje
go 0 sposobie zatatwienia sprawy bedacej przedmiotem odwotania.



1.5.2.3. Rozpatrzone i zatatwione odwotanie jest wigczane do dokumentaciji
wilasciwego postepowania certyfikacyjnego wraz z adnotacjg
Wicedyrektora ds. CKP o sposobie jego zatatwienia.

1.6. Badanie opinii i stopnia zadowolenia uczestnik 6w certyfikowania
umiej etno sci

1.6.1. Zasady badania opinii i stopnia zadowolenia uczestnikow
certyfikowania umiej etno sci

1.6.1.1. Wszyscy uczestnicy certyfikacji s aq objeci badaniem opinii na
temat opisowego  potwierdzenia ich umiej etnosci z
jednoczesnym badaniem stopnia zadowolenia z przebie gu
certyfikacji oraz uzyskanych efektow

1.6.1.2. Wiodacq metodq badania jest ankietowanie uczestnikow
bezpo srednio po zako Aczeniu procesu opisowego
potwierdzania ich umiej etnosci.

1.7. Nadz6or nad opisowym  potwierdzaniem  (certyfikow  aniem)
umiej etno Sci

1.7.1. Sprawowanie nadzoru nad realizacj g procesu

1.7.1.1. Nadzér merytoryczno-administracyjny nad organizacjg oraz
poszczegllnymi  etapami realizacji opisowego potwierdzania
(certyfikowania) umiejetnosci w ZSM-CKP Nr 2 prowadzi Dyrektor
Naczelny.

1.7.1.2. Nadzor merytoryczny i metodyczny nad przebiegiem opisowego
potwierdzania (certyfikowania) umiejetnosci w ZSM-CKP Nr 2
prowadzi Wicedyrektor ds. CKP.

1.7.2. Przypadki szczegllne

1.7.2.1. We wszelkich kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg
obowigzujg decyzje podejmowane przez Wicedyrektora ds. CKP lub
Dyrektora Naczelnego.

1.7.2.2. Przypadki problematyczne, kontrowersyjne interpretacje oraz inne
niejednoznacznosci w stosunku do obowigzujacego prawa
oswiatowego sg z zasady rozstrzygane przez Wicedyrektora ds. CKP
lub Dyrektora Naczelnego na korzy$¢ osob ubiegajacych sie o
opisowe potwierdzenie umiejetnosci.
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